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PROTOKOL
z kontroli kompleksowej Komisji Rewizyjnej Rady Powiatu Dzierzoniowskiego
przeprowadzonej w dniach 04.03.2025r. — 18.03.2025r.

w Wydziale Organizacyjnym Starostwa Powiatowego “LDzwr«z?mioxg:e__ ——
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DZIERZONIOWSKIEGO

Zespol Kontrolny i zakres kontroli:
Zespot Kontrolny w sktadzie:

1. Maciej Rojek — przewodniczacy Zespotu Kontrolnego, 2025 -03- 19
2. Norbert Warchot — cztonek Zespotu Kontrolnego,
3. Krzysztof Galiak — czlonek Zespotu Kontrolnego, | 7 7% e
dziatajac na podstawie upowaznienia Przewodniczgcego K.om]s_'ii“"L &?fw nej- - Tomasza........
Mitraszewskiego z dnia 20 lutego 2025r., zgodnie z § 41L78ess atutu-.. Powiatu........
Dzierzoniowskiego, stanowigcego zatacznik do uchwaly Nr IX/75/19 Rady Powiatu
Dzierzoniowskiego (Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Dolnoélaskiego poz. 5248),
przeprowadzil w dniach od 04 do 18 marca 2025r. kontrole kompleksowa w Wydziale
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Dzierzoniowie dot. realizacji zadan
przewidzianych dla Wydzialu Organizacyjnego w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Dzierzoniowie (w zakresie funkcjonowania Archiwum Zaktadowego).

Informacji i wyjasnien udzielala: Dyrektor Wydzialu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Dzierzoniowie- Marzena Krzysko.

Ustalenia Komisji:
Zgodnie z prosbg Komisji Rewizyjnej Pani Dyrektor przedlozyla pisemne informacje
w zakresie kontroli, stanowigce zafgcznik do niniejszego protokotu.

Dyrektor Wydzialu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Dzierzoniowie-
Marzena Krzy$ko poinformowata, ze do zadan Wydzialu w zakresie funkcjonowania
Archiwum Zaktadowego nalezy:

o nadzorowanie i kontrolowanie przestrzegania przepiséw instrukcji kancelaryjnej,
jednolitego rzeczowego wykazu akt, instrukcji w sprawie organizacji i dzialania
Archiwum  Zaktadowego z wykorzystaniem systemu elektronicznego  obiegu
dokumentéw,

e przyjmowanie, ewidencjonowanie, opracowywanie 1 udostepnianie dokumentacji
w Archiwum Zaktadowym,

e przeprowadzanie kwerend archiwalnych i wypozyczanie dokumentacji z Archiwum
Zaktadowego,

e brakowanie dokumentacji niearchiwalnej przyjetej do Archiwum Zakladowego.

Funkcje Koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Dzierzoniowie

pelni Pan Marcin Patyk- inspektor w Wydziale Organizacyjnym, Inspektor Ochrony Danych.

Dyrektor- Marzena Krzysko podkreslita, ze istotnym problemem wystgpujacym w ramach

dziatalnoéci Archiwum Zaktadowego jest masowos¢ dokumentacji wytwarzanej w zwigzku

z prowadzonymi sprawami w Starostwie Powiatowym w Dzierzoniowie (w szczegdlnosci

w obszarze rejestrowania pojazddéw i uprawnien do kierowania pojazdami oraz w dziedzinie

spraw dot. budownictwa). Wszelka dokumentacja, po zakonczeniu spraw, musi by¢

przechowywana przez okres wymagany przepisami prawa, co implikuje koniecznos¢
przeznaczania coraz wigkszej powierzchni przechowywania.

Podkreslita réwniez, iz Archiwum Zakladowe znajduje sie pod nadzorem Archiwum

Panstwowego we Wroctawiu i wraz z archiwami specjalistycznymi (Geolog Powiatowy,

Wydziat Komunikacji i Transportu, Wydzial Geodezji, Katastru i Nieruchomosci- Powiatowy

Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej) poddawane jest okresowym

kontrolom. Ostatnia kontrola miata miejsce w 2022 roku.
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Pani Dyrektor powiedziata, ze pomieszczenia Archiwum Zakladowego znajduja si¢ na

parterze budynku Starostwa przy ul. Swidnickiej 38 w Dzierzoniowie. Lokal archiwum sklada

sig z:

e pomieszczenia magazynowego o powierzchni 76,38 m* oraz pomieszczenia
magazynowego o powierzchni 42,63 m?,

e pomieszczenia biurowego o powierzchni 14,38 m? (miejsce udostgpniania dokumentacji
interesantom zewnetrznym i wewnetrznym).

W archiwum przechowywana jest dokumentacja wiasna, odziedziczona i obca. W zatgczniku

do niniejszego protokotu zostal zawarty szczegdélowy opis dokumentacji, jak rowniez stan

Archiwum Zaktadowego z podziatem na lata 2022-2024.

Czlonkowie Zespolu Kontrolnego oraz Dyrektor- Marzena Krzysko dokonali wizji ww.

pomieszczen. Pani Dyrektor poinformowata, iz w budzecie powiatu na rok biezgcy zostato

zapisane zadanie: ,,Modernizacja pomieszczen Archiwum Zakladowego oraz patio”, na ktdre

zaplanowano $rodki w wysokosci 150 tys. zi. Zespdt Kontrolny po zapoznaniu sig

z pomieszczeniami Archiwum Zaktadowego wyrazit obawy, czy srodki te beda wystarczajace

na ich modernizacje.

Whioski pokontrolne:

Zespol Kontrolny po analizie przedtozonych materiatléw i wyjasnien udzielonych przez Panig

Dyrektor- Marzene Krzysko stwierdza, ze Wydzial Organizacyjny Starostwa Powiatowego

w Dzierzoniowie wywiazuje si¢ z realizacji zadan przewidzianych dla Wydziatu

w Regulaminie Organizacyjnym w zakresie funkcjonowania Archiwum Zakladowego.

Archiwum to jest prowadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, wytycznymi oraz

regulaminami.

Zespot Kontrolny pozytywnie ocenia:

e nadzér Pani Dyrektor- Marzeny Krzysko nad biezacym funkcjonowaniem Archiwum
Zakladowego,

e wykonywanie =zadan shuzbowych przez koordynatora czynnosci kancelaryjnych
w Starostwie Powiatowym w Dzierzoniowie- Pana Marcina Patyka w sposéb wilasciwy,
sumienny, rzetelny z pelnym zaangazowaniem, zgodnie z obowigzujagcymi normami
w tym zakresie.

Wobec powyzszego Zespét Kontrolny pozytywnie ocenia dzialalnos¢ Wydziatu

Organizacyjnego w zakresie tematyki kontroli, nie stwierdzajac uchybien i nieprawidtowosci.

Tym samym odstepuje od formutowania wnioskéw i zalecen pokontrolnych.

Na tym protokdt zakonczono i podpisano.

Podpisy kontrolujacych: V
1. Maciej Rojek \/Od?

2. Norbert Warchot ... ((/"
3. Krzysztof Galiak C-o 41/()

Podpisy kontrolowanych: l

Starosta Dzierzoniowski- Grzegorz Kosowski o= et ‘/—/k
Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego- Marzena Krzysko AL S R LAND

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
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